






































 Lembar Kerja Identifikasi Kegiatan/Prosedur

A. Data Kegiatan

1 Judul SOP :

2 Jenis Kegiatan :

3 Penanggung Jawab :

a. Produk :

b. Kegiatan :

4 Scope/Ruang lingkup :

B. Identifikasi Kegiatan

:

:

:

:

dan Persiapan keikutsertaan dalam MPU serta  ITOP Forum

Melaksanakan Pembuatan Video  promosi pariwisata Bali  dan Pelaksanaan MPU serta  ITOP Forum

Peningkatan kerjasama dan Kemitraan Pariwisata Dalam dan Luar Negeri 

Langkah Akhir Melaporkan hasil kegiatan kepada Kepala Dinas  

Formulir

Langkah Awal

Nama Kegiatan

Langkah Utama

Penyusunan Rencana Program  Pembuatan Video  Promosi Pariwisata Bali

Peningkatan kerjasama dan Kemitraan Pariwisata Dalam dan Luar Negeri 

Rutin

Kepala Dinas Pariwisata Provinsi Bali

Kepala Bidang Pemasaran Pariwisata

Adyatama Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif Ahli Muda

Dinas Pariwisata Provinsi Bali



C. Identifikasi Langkah

: 1

2

3

: 4

5

6

7

8

9

dan hasil pelaksanaan kegiatan ITOP Forum

Kepala Dinas menugaskan Kepala Bidang untuk mempersiapkan pelaksanaan kegiatan pendataan dan  
mempersiapkan kegiatan ITOP Forum

Kepala Bidang menugaskan Kepala Seksi  untuk mempersiapkan pelaksanaan kegiatan pendataan dan 
mempersiapkan pelaksanaan ITOP Forum

Kepala Bidang mengoreksi laporan hasil pendataan dan hasil pelaksanaan kegiatan ITOP Forum

Kepala Dinas menerima hasil pembaharuan data master  Bahan Promosi Pariwisata Bali 

dan melaksanakan pengumpulan bahan konferensi

dan menyiapkan materi konferensi ITOP Forum

dan melaksanakan kegiatan ITOP Forum

Menggandakannya

Tim melaksanakan pengumpulan data dengan mengadakan koordinasi terhadap instansi terkait dan 
pengumpulan data melalui wawancara (primer) dan (kepustakaan) sekunder

Adyatama Kepariwisataan dan ekonomi Kretaif Ahli Muda  membuat konsep jadwal pelaksanaan kegiatan 
pendataan

Adyatama Kepariwisataan dan Ekonomi Kretaif Ahli Muda membuat laporan hasil pendataan dan hasil 
pelaksanaan kegiatan ITOP Forum

Langkah Akhir

Adyatama Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif Ahli Muda melaksanakan pembaharuan data master 
Bahan Promosi Pariwisata Bali

Langkah Awal

Langkah Utama



Kepala dinas Kabid Adyatama Kepariwisataan 
dan Ekonomi Kreatif Ahli 
Muda unit Substansi 
Sarana Promosi dan 
Komunikasi Digital

Staf Kelengkapan Waktu Ouput

1
Kepala Dinas menugaskan Kepala Bidang untuk 
mempersiapkan pelaksanaan kegiatan pendataan 
dan kegiatan ITOP Forum

Disposisi 30 Menit Disposisi

2
Kepala Bidang menugaskan Kepala Adyatama 
Kepariwisataan dan Ekonomi Kretaif Ahli Muda  
untuk mempersiapkan pelaksanaan kegiatan 
pendataan dan ITOP Forum

Disposisi 30 Menit Disposisi

3 Adyatama Kepariwisataa dan ekonomi Kretaif Ahli 
Muda  bersama tim membuat konsep jadwal 
pelaksanaan kegiatan pendataan dan 
mengumpulkan bahan promosi

Koordinasi 1 hari Jadwal kegiatan

4
Pengumpulan data melalui koordinasi  dengan 
instansi terkait dan melalui wawancara (primer) 
serta (kepustakaan) sekunder dan Sub koordinator 
menyiapkan materi MPU dan ITOP Forum

Jadwal, Surat 
Tugas, SPPD 

14 hari
Jadwal,surat 
tugas,SPPD,sambutan Gubernur

SOP Pembuatan Video  
Promosi Pariwisata Bali dan 
pelaksanaan kegiatan MPU 
serta ITOP Forum

5 Adyatama Kepariwisataan dan Ekonomi Kretaif Ahli 
Muda membuat laporan hasil pendataan dan 
kegiatan MPU serta   ITOP Forum Laporan hasil 

pendataan
8 hari

Data dan laporan MPU serta 
ITOP forum

Kegiatan dilaksanakan 2 (dua) 
kali periode dalam setahun, 
setiap periode dilaksanakan 
selama 9 (sembilan) hari 

6 Kepala Bidang mengkoreksi laporan hasil pendataan  
dan kegiatan MPU serta ITOP Forum Laporan hasil 

pendataan
8 hari

Data dan laporan MPU serta 
ITOP Forum

7 Pembuatan Video  Promosi Pariwisata Bali

Data 1 Tahun 2 Video Promosi Pariwisata Bali

8 Kepala Dinas menerima hasil pembuatan Video 
Promosi Pariwisata Bali dan laporan kegiatan MPU 
serta  ITOP Forum

Video Promosi 
Pariwisata 

1 Tahun
Disposisi dan laporan MPU serta 
ITOP Forum

9 Kepala Dinas memberi disposisi untuk 
menindaklanjuti hasil laporan  kegiatan MPU serta  
ITOP Forum

Video Promosi 
Pariwisata 

1 Tahun Laporan MPU dan  ITOP Forum

Keterangan

Flowchart SOP

Pelaksana Mutu Baku

KegiatanNo



Tugas Fungsi Sub‐Fungsi (Kegiatan) Output Aspek Judul SOP

2 3 4 5 6 7
Melaksankan pebuatan Video  
promosi pariwisata dan 
melaksankan kegiatan MPU 
serta  Inter‐Islands Tourism 
Policy Forum (ITOP Forum)

Menyediakan Video Promosi 
Pariwisata Bali dan menjalin 
kerjasama kemitraan antar 10 
provinsi ( MPU)serta  antar 10 
Provinsi kepulauan dari 10 

( )

a Membuat Video  Promosi 
Pariwisata Bali dan menyusun 
program/kegiatan MPU serta 
ITOP Forum

a Tersedianya Video  promosi 
pariwisata Bali dan rencana 
program/kegiatan MPU serta  
ITOP Forum

Pembuata Video Promosi 
Pariwsata dan Evaluasi 
program/kegiatan MPU serta ITOP 
Forum

b  Melaksanakan 
program/kegiatan MPU dan  
ITOP Forum

b  Pelaksanaan program/kegiatan 
MPU serta ITOP Forum sesuai yang 
telah ditetapkan

Terlaksannya 
program/kegiatanMPU dan  
ITOP Forum

Peningkatan Kerjasama dan 
Kemitraan Pariwsata Dalam 
dan Luar Negeri






