
Sekretaris I 

 

 

.                            . 

KOPERASI “ …………………………………….” 

 

 

 …………, ………………..20 .. 

 

Nomor : 

Lampiran :  1 ( satu ) berkas 

Perihal : Permohonan Pengesahan 

  Akte Pendirian Koperasi. 

 

 

 

 

Dengan hormat 

Bersama ini kami mengajukan permohonan agar Koperasi …………………. 

dicatat dan mendapat pengesahan Akta Pendirian / Badan Hukum, sesuai 

dengan ketentuan Perundang – undangan yang berlaku, bersama ini kami 

lampirkan persyaratan – persyaratan yang telah ditentukan. 

Dengan ini kami mengharapkan agar permohonan kami dapat diproses 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

Demikian kami sampaikan dan atas perhatiannya serta bantuannya kami 

ucapkan terima kasih. 

 

 

PENGURUS KOPERASI “ ………………….” 

 

 

 

 

                                                                         Materai 6000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kepada : 

Yth : Kementrian Koperasi & UKM 

Cq. Deputi Bidang Kelembagaan  

Koperasi & UKM 

di 

Jl. Rasuna Said , Kav 3-4 Kuningan  

jakarta 

 

Ketua 

 

 

.                           . 



KOPERASI “ …………………………………….” 

…………………………………………… 

 

Berita Acara Rapat Anggota Pendirian 

Koperasi ………………………………… 

Nomor ……………………………. 

 

Pada hari ….…………, ………………………….20…, pukul …..……….. Wita bertempat di Jl. 

……………………..No. ………………, Kelurahan / Desa ………………… Kecamatan ………………….. 

Kabupaten  ……………………………. Telah diadakan Rapat Anggota Pendirian Koperasi 

…………….. berkedudukan di …………………………………….., untuk selanjutnya disebut 

Koperasi. 

Tuan / Nyonya ………………………….. yang dipilih peserta rapat untuk bertidak selaku 

Ketua Rapat, membuka Rapat Anggota dan memberitahukan : 

- Bahwa dalam Rapat Anggota ini telah hadir atau diwakili sebanyak ………… orang 

anggota dari ………………. Orang jumlah Anggota Koperasi, sehingga berdasarkan pasal 

11 ayat 5 Jo. 14 ayat 1 Anggaran Dasar Koperasi, maka Rapat Anggota adalah sah 

dan berhak mengambil keputusan yang sah. 

- Bahwa agenda acara rapat …………………. Ini adalah : 

1. ………………………………………. ( misalnya membahas AD Koperasi ) 

2. ………………………………………. 

3. ………………………………………. dst. 

- Bahwa karena acara Rapat Anggota ini telah diketahui oleh para peserta rapat yang 

hadir, maka pimpinan rapat mengusulkannya dan rapat dengan suara bulat secara 

musyawarah untuk mufakat memutuskan : 

- ……………………………………….  

- ………………………………………. 

- ………………………………………. dst. 

Oleh karena tidak ada lagi yang dibicarakan atau minta berbicara, maka ketua 

rapat menutup rapat pada pukul …………. Wita 

Dari segala sesuatu yang tersebut terdahulu, maka dibuatlah risalah rapat ini agar 

dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

………………., …………………….20… 

Kuasa Pendiri, 

Rapat Pendiri Koperasi …………. 

1. ………………….. 

2. ………………….. 

3. ………………….. 

4. ………………….. 

5. ………………….. 

 

 



DAFTAR HADIR 

KOPERASI ………………………… 

BULAN …………….. 

 

 

 
NO 

 

 
NAMA 

 

 
JABATAN 

 
TANDA TANGAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR NAMA PENDIRI 

KOPERASI ………………………………. 

 

 
NO 

 

 
NAMA 

 
ALAMAT 

 
PEKERJAAN 

 
NO. IDENTITAS 

 
1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

18. 

dst. 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KOPERASI “ …………………………………….” 

 

 

SUSUNAN PENGURUS DAN PENGAWAS 

KOPERASI …………………………….. 

 

P E N G U R U S : 

1. Ketua : 

2. Ketua II : 

3. Sekretaris I : 

4. Sekretaris II : 

5. Bendahara : 

 

P E N G A W A S : 

1. Ketua : 

2. Anggota : 

3. Anggota : 

 

 

PENGURUS KOPERASI “ ………………….” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sekretaris  

 

 

.                            . 

Ketua I 

 

 

.                           . 



KOPERASI “ …………………………………….” 

 

 

SURAT KUASA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini adalah Pengurus Koperasi …………………………………….. 

1. Nama : 

 Jabatan : 

2. Nama : 

 Jabatan : 

3. Nama : 

 Jabatan : 

4. Nama : 

 Jabatan : 

5. Nama : 

 Jabatan : 

 

 

Memberi kuasa untuk mengurus proses permohonan Badab Hukum Kopersi ……………………… 

Kepada : 

1. Nama : 

 Jabatan : 

2. Nama : 

 Jabatan : 

 

Demikian surat kuasa ini dibuat untuk dapat digunakan seperlunya 

 

   ………………, ……………………… 20… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yang memberi kuasa : 

1.  …………………………… (            ) 

2.  …………………………… (            ) 

3.  …………………………… (            ) 

4.  …………………………… (            ) 

5.  …………………………… (            ) 

Yang diberi kuasa : 

1.  …………………………… (            ) 

2.  …………………………… (            ) 

 



KOPERASI “ …………………………………….” 

 

 

SURAT PERNYATAAN MODAL 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini  : 

 Nama : 

 Jabatan : 

 Alamat : 

 

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa kekayaan Koperasi ………………………………………….. per 

……………………………20…  berjumlah Rp. ………………………. ( …………………………………………………… ) 

dengan lampiran berkwitansi sebagai berikut : 

Simpanan  Pokok : Rp ………………… 

Simpanan Wajib : Rp ………………… 

Donasi / Hibah : Rp ………………… 

 

Jumlah : Rp ………………… 

 

 

 

 

   ………………, ……………………… 20… 

 

 

 

   Materai 6000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bendahara 

 

 

.                                   . 

Mengetahui 

Ketua I 

 

 

.                               . 



 REKOMENDASI 

 NO. …………………… 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama  : 

Jabatan  : 

Alamat  : 

 

Memberikan Rekomendasi dan menyatakan serta mendukung pendirian  

…………………………. dan memberikan fasilitas yang ada sesuai kebutuhan yang diperlukan. 

Demikian Rekomendasi ini kami berikan untuk dapat digunakan semestinya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………………, ………………………. 20… 

 

Kepala Desa / Lurah / Direktur 

 Ttd 

 

.                                 . 

 

 

 

 



SURAT KETERANGAN TEMPAT USAHA 

NO. ………………………… 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini  : 

 Nama : 

 Jabatan : 

 Instansi : 

 Alamat : 

 

Dengan ini menerangkan bahwa Koperasi ……………………….. memang benar berada di wilayah 

kami di ………………………………. 

 

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dapat dipergunakan semestinya. 

 

 

    

   ………………, …………………………20… 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT  PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

N a m a  : 

Alamat  : 

 

Dengan ini saya menyatakan bahwa : 

Saya selama menjadi Anggota Koparasi akan selalu mematuhi Undang – Undang 

Perkoperasian, Peraturan Pemerintah, Anggaran Dasar ( AD ) dan Anggaran Rumah 

Tangga ( ART ) serta keputusan Rapat Anggota Tahunan ( RAT ) dan Rapat Pengurus. 

 

Apabila saya tidak membayar Simpanan Wajib sebanyak 3 X berturut – turut, saya siap 

diberhentikan dari keanggotaan Koperasi. 

 

Apabila saya tidak pernah melaksanakan transaksi usaha selama 10 bulan berturut – 

turut saya siap diberhentikan dari keanggotaan Koperasi. 

 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh rasa tanggung jawab. 

 

 

 

   ………………, ……………………… 20… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yang membuat pernyataan  

 

 

.                                   . 

Mengetahui 

Pengurus Koperasi, 

 

 

.                               . 
Ketua 



SURAT  PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini kami Pengurus Koperasi ………………………………………………. 

Alamat ……………………………………………… 

Atas nama seluruh Anggota  menyatakan sebagai berikut : 

Bersedia dengan suka rela mematuhi Undang – Undang Perkoperasian, Peraturan 

Pemerintah serta Kebijakan Pemerintah dan menerima segala kewajiban sebagai 

gerakan Koperasi, yang berkedudukan di Kabupaten Badung. 

Apabila kami dalam melaksanakan kegiatan organisasi, Usaha dan lain – lain 

bertentangan poin 1 di atas, maka kami bersedia dibubarkan dan dicabut Badan 

Hukumnya. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh rasa tanggung jawab. 

 

 

 

   ………………, ……………………… 20… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atas nama Pengurus 

Sekretaris 

 

.                                   . 

Ketua 

 

.                               . 



 

 

 

RENCANA KERJA 5 TAHUN 

TAHUN  ………… S/D ………. 

 

 
NO 

 

 
RENCANA 

KERJA 

 
TH. ….. 

 
TH. ….. 

 
TH. ….. 

 
TH. ….. 

 
TH. …… 

 
KET 

 

1 

2 

3 

4 

5 

 

Anggota 

Volume Usaha 

Modal 

Unit Usaha 

S H U 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KOPERASI ……………………………. 

NERACA AWAL 

PER …………… 

 

 
AKTIVA 

 

 
PASIVA 

 

Aktiva Lancar. 

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

 

Total Aktiva Lancar        Rp. 

 

 

Aktiva Tetap 

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

 

Total Aktiva Tetap         Rp. 

 

 

Pasiva Lancar  

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

- Rp. 

 

Total Pasiva Lancar        Rp. 

 

 

Modal 

Simp.  Pokok              Rp. 

SIMP. Wajib               Rp. 

Donasi /Hibah           Rp. 

 

Total Modal                     Rp. 

 

 

 

 

Total Aktiva                     Rp. 

 

 

Total Pasiva                      Rp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT  PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini kami Pengurus Koperasi ………………………………………………. 

Alamat ……………………………………………… 

Atas nama seluruh Anggota  menyatakan sebagai berikut : 

Apabila kami dalam melaksanakan kegiatan organisasi, Usaha dan lain – lain 

bertentangan dengan Undang – Undang Perkoperasian, Peraturan Pemerintah serta 

Kebijakan Pemerintah serta tidak melaksanakan Rapat Anggota Tahunan berturut – 

turut selama 3 ( tiga ) kali, maka kami bersedia membubarkan diri atau mengembalikan 

Badan Hukum koperasi kepada Dinas Koperasi UKM, Perindustrian dan Perdagangan 

Kabupaten Badung. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh rasa tanggung jawab. 

 

 

 

   ………………, ……………………… 20… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atas nama Pengurus 

Sekretaris 

 

.                                   . 

Ketua 

 

.                               . 


