
 

PEDOMAN TEKNIS  

LAYANAN SISTEM ADMINISTRASI MANUNGGAL SATU ATAP MELALUI 

BADAN USAHA MILIK DESA  

 

 

1. Wajib pajak datang ke Bumdes yang sudah menandatangani nota 

kesepahaman kemudian menyiapkan STNK Asli dan KTP Asli sesuai atas 

nama pemilik kendaraan bermotor. Teller Koperasi melakukan input Plat 

Nomor kendaraan, Nomor KTP dan 5 (lima) digit Nomor Rangka terakhir 

kendaraan bermotor yang terdapat di STNK. Setelah data valid, pihak 

teller Bumdes  menginformasikan total nilai pajak kepada wajib pajak.  

 

 

 

 



 
 

2. Wajib pajak melakukan pembayaran pajak secara tunai maupun non 

tunai kemudian mendapatkan bukti pembayaran pajak dari teller 

Bumdes. 

 

3. Cetak Notice dan Pengesahan STNK di fasilitasi oleh pihak Bumdes. 

Proses transaksi di kantor Samsat (Pendaftaran, penetapan, 

pembayaran, pengesahan). 

 

 

 

 

 



 

4. Petugas Samsat Bumdes mengambil STNK dan SSPD yang telah 

disahkan, yang nantinya akan diserahkan kepada wajib pajak 


